
已到校 未到校請假當日

返校日

狀況1:
評估需離
校(因病
或因事)

辦理請假手續
(以下三項資料均需備齊)

返校後
三日內

請假紀
錄卡
(黃色)

請假卡
(白色)

請假證
明文件

家長

導師

教官室
(按請假日數權
責人員核示)

學務處登錄
完成請假手續

家長電
話通知
導師

狀況2:
在健康中
心休息

填寫臨時
外出單離
校

健康中心
護理師開
立證明

市立楊梅高中學生請假簡要流程圖


