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市立楊梅高中午餐退餐辦法 

退餐辦法如下： 

退費對象 退費原因 退費金額 

個人 
轉出(由註冊組退費) 45元/餐 

中途因故停餐(需詳述理由) 45元/餐 

班級 

全班聚餐（烤肉、餐會等） 45元/餐 

人事行政局改變原定放假計劃(不含天然災害假) 45元/餐 

校外教學、考試等 45元/餐 

辦理辦法 

1. 符合上列停餐退費條件者，請至學務處衛生組領取退費申請單。 

2. 請於 3天前（不含假日）完成填寫退費申請單(包括家長/導師簽名)，並交給

營養師，若逾期未及扣餐者，不予受理退費。 

3. 因緊急疾病因素，連續請假三天以上者，第四天停餐退費之申請不受 3天前須

提出之限制。  

4. 於學期末統一發還退費金額，休轉學的同學由註冊組協助退費事宜。 

5. 有申請午餐弱勢補助者不受理退費。 

 

注意事項： 

1. 退餐的標準不是您是否有吃到餐，而是廠商有沒有扣您的餐，因此務必要三天前告知營

養師，營養師會轉知廠商並記錄。若沒有三天前告知，廠商來不及更改訂貨之數量，成

本花下去了因此無法退餐費，造成不便之處敬請見諒。 

2. 加退費申請必須在加退餐日三天前申請加退餐(不含假日)，例：下禮拜一要退，最晚禮

拜三要來申請退餐，逾期恕不退款。 

3. 若有轉學、休學或任何活動異動會影響午餐的，請主動告知加退餐 

 

 

 

 

 

 



楊梅高級中學 

個人午餐退費申請單 

班級： 姓名： 

申請日期    年   月   日 (營養師蓋章之日期) 

退費(停餐)日期    年   月   日 至    年   月   日，共   日 

退費原因 

轉出(休、轉、退學) 

中途因故停餐（需詳述原因:               ） 

臨時請假三日以上─公事病喪假 

其他：                                    

                                          

午餐退費 

每餐退費 45元×     餐＝     元 

新台幣             元整。(小寫) 

           家長簽名: 

 

導師：                               

 

營養師：                            衛生組長: 

 

學務主任:                           校長: 

 

 



楊梅高級中學 

團體午餐退費申請單 

班級： 負責老師：  

申請日期    年   月  日(營養師蓋章之日期) 

退費(停餐)日期     年   月   日 至 ____年___月   日，共  日 

退餐原因 

全班聚餐（烤肉、餐會等） 

人事行政局改變原定放假計劃(不包含天然災害

假) 

校外教學 

其他：                                    

                                            

退餐名單 

 
如附件 

退餐共計         名 

午餐補助共計______名 

午餐退費 
每人退費：45元/餐 ×     餐 ×____人＝      元 

全體共退新台幣             元整。(小寫) 

 

導師：                              

 

營養師：                            衛生組長: 

 

學務主任:                           校長: 

 

 



桃園市立楊梅高級中學學生團體訂購外食辦法          

                                           109.03.18修訂 

一、基於食品衛生安全及維護學生健康之考量以及武漢肺炎防疫時期之考量，

學校應規範學生訂購外食，在學期間如因運動會、社團活動、同樂會、重

大活動等需要，請在 1天前， 

至學務處領取『校外訂餐證明單』並完成填寫（1份送教官室、1份送學務

處、1份訂購人留）。 

並在非上課時間由導師協助學生前往警衛室領取；未經導師簽章核准，不

可訂購外食。 

二、本校建議外訂食品及飲品，應向領有工商登記或營利事業登記證之合法廠

商購買。 

三、本校不建議
‧‧‧

訂購含糖飲料以及油炸點心，請避免購買高熱量、高鹽、高

糖、高 

    脂食品或飲品以維持個人健康。 

四、若未經核可，逕自強行訂購外食者，由發現人另令違規同學原地等待教官

或衛 

    生組登記學號並留置相關飲食至放學時間由訂購人領回，或由導師協助領

回， 

    若因此而引發食物保鮮及中毒等問題,由訂購人自行負責。 

    另若由發現人通知後，違規同學先行離開，被抓到者罰則雙倍。 

五、如由家長或親屬送餐(含飲料)時，只可送給家屬，其他情況視為違規。 
六、一經查獲違反學生訂購外食者；將處愛校服務乙次。 

七、申請流程： 

   (1)由訂購(負責)人填寫申請單，並註明申請原因。 

   (2)導師或社團老師(社團為外聘老師則給社團活動組長)確認簽章。 

   (3)1天前完成填寫『校外訂餐證明單』，1份送教官室、1份送學務處、1

份訂購 

   人留。 

   (4)欲領取所訂購之外食時，將【訂購人收執聯】交給警衛室並取餐。 

   (5)如違反以上規定者，將處愛校服務乙次。 

                                  ※有疑問請聯絡分機 1343找營養師。 

八、本辦法經 108學年度第二學期午餐供應委員會修正通過。 
-------------------------------------------------------------------- 

 

 



桃園市立楊梅高級中學校外訂食證明單-教官室執收聯 
學務處僅負責外食申請之程序是否完成、學務處無法核准外食之食品安

全。 
日期  

班級/社
團 

 訂購人  

品名  份數  
廠商名稱或
廠商電話 

 

申請

原因 

 

訂購
人 
簽章 

 導師簽章  

 

 

 

     桃園市立楊梅高級中學校外訂食證明單-學務處執收聯 

學務處僅負責外食申請之程序是否完成、學務處無法核准外食之食品安

全。 
日期  

班級/社
團 

 訂購人  

品名  份數  
廠商名稱或
廠商電話 

 

申請

原因 

 

訂購
人 
簽章 

 導師簽章  

 
 

 

 

     桃園市立楊梅高級中學校外訂食證明單-訂購人執收聯 

日期  
班級/社
團 

 訂購人  

品名  份數  
廠商名稱或
廠商電話 

 

申請

原因 

 

訂購
人 
簽章 

 導師簽章  

學務處僅負責外食申請之程序是否完成、學務處無法核准外食之食品安

全。 
領餐時將此單交給警衛。


